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MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 

digitale per il personale scolastico 
 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 

(D.M. 66/2023) 
 

 
SCHEDA PROGETTO 

 

TITOLO ALFABETIZZAZIONE INFORMATICA “Essere e lavorare: cittadini digitali” 

ESPERTO Prof.ssa Antonietta Casano 

TUTOR Prof. Marco Velocci 

DESTINATARI Personale ATA 

DESCRIZIONE 
DEL PROGETTO 

Il progetto, rivolto al personale ATA, nasce dal bisogno della scuola di 
rendere consapevoli gli utenti della loro presenza nel mondo digitale, sia 
come cittadini che come lavoratori della scuola.  
I partecipanti dovranno scoprire le basi per l’utilizzo autonomo dei loro 
dispositivi (soprattutto quelli mobili) e degli account personali (anche nel 
mondo social); per la gestione dei propri dati personali;  per la protezione 
personale dei rischi di truffe e di diffusione di false notizie;  per l’utilizzo 
autonomo di eventuali servizi che la scuola utilizza per la comunicazione (es 
segreteria digitale, registro elettronico, servizi di comunicazione interna via 
mail…).  

OBIETTIVI 
DIDATTICI ED 
EDUCATIVI 

● favorire la formazione professionale per migliorare le competenze 
digitali di base 

● comprendere le interconnessioni tra reale e virtuale (l’account-
l’identità digitale) 

● comprendere le potenzialità dell’uso dei dispositivi nella vita 
quotidiana 

● conoscere i meccanismi di tracciabilità on line 
● riflettere sul potenziale impatto di azioni compiute sulla rete senza 

consapevolezza 

METODOLOGIE ● lezione partecipata 
● problem solving 
● peer to peer 

RISORSE E 
STRUMENTI 
NECESSARI 

● Digital board o videoproiettore 
● laboratorio informatica (facoltativo) 
● indispensabile il proprio dispositivo 
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FASI ATTIVITÀ 1. modulo: l’account - gestione, protezione, uso 
2. modulo: l’identità digitale (account speciali, spid, firme digitali) 
3. modulo: vivere consapevolmente nella rete (rischi, truffe, netiquette) 
4. modulo: lavorare con la rete (registro/segreteria) 

TEMPI 
REALIZZAZIONE 

2 incontri da n. 3 ore 
2 incontri da n. 2 ore 

RISULTATI 
ATTESI 

Si tratta di un modulo importante  per avvicinare il personale ad una 
consapevolezza di base della cittadinanza digitale. I corsisti, alla fine del 
percorso devono essere in grado di utilizzare correttamente e in sicurezza le 
funzioni di base dei propri account. 

 
CALENDARIO 

 

N. Data Ora inizio Ora fine Totale ore Contenuti  Modalità 

1 Giovedì 
24/10/2024 

17.00 20.00 3 l’account - gestione, 
protezione, uso 

Presenza 

2 Martedì 
29/10/2024 

17.00 20.00 3 l’identità digitale (account 
speciali, spid, firme digitali) 

   Presenza 

3 Mercoledì 
30/10/2024 

17.00 19.00 2 vivere consapevolmente nella 
rete (rischi, truffe, netiquette) 

   Presenza 
 

4 Martedì 
05/11/2024 

17.00 19.00 2 lavorare con la rete 
(registro/segreteria) 

   Presenza 

(*) Il  calendario degli incontri potrebbe subire delle variazioni 
 


